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46-310 G -GRZOW SL.
DYREKTOR ZAKEADU USLUG KOMUNALNYCH W GORZOWIE SLASKIM

OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO POMOCNICZE -
KIEROWNIK DZIALU WODOCIAGOW

L Nazwa i adres jednostki (miejsca wykonywania pracy): )
Zaktad Ustug Komunalnych w Gorzowie Slaskim, ul. Wojska Polskiego 13 A, 46-310 Gorzéw Slaski

II.  OkreSlenie stanowiska: )
Kierownik Dzialu Wodociagéw Zaktadu Ustug Komunalnych w Gorzowie Slgskim.

III. Wymagania niezbedne:
Kandydatem na stanowisko Kierownika Dziatu Wodociggdéw moze by¢ osoba, ktora:
1. Posiada obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art.11 ust.2,3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzagdowych ( Dz.U.z 2016r. poz.902 z p6zi. zm.)
2. Posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.
3. Nie byla prawomocnie skazana za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

4.  Posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na w/w stanowisku i spelnia
Jjeden ponizszych warunkow;

1) posiada wyksztatcenie wyzsze o profilu technicznym, preferowane inzynieria srodowiska,
inZynieria sanitarna, budownictwo oraz trzy letni staz pracy, w tym do$wiadczenie na
stanowisku zwigzanym z kierowaniem ludZzmi lub wykonywata przez co najmniej 3 lata
dzialalno$¢ gospodarcza o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,
lub

2) posiada wyksztalcenie Srednie o profilu technicznym preferowane inzynieria Srodowiska,
inzynieria sanitarna, budownictwo oraz piecioletni staz pracy w tym doswiadczenie na
stanowisku zwigzanym z kierowaniem ludZzmi lub wykonywata przez co najmniej 5 lat
dziatalno$¢ gospodarczg o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,

5. Nie byla karana zakazem pehienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi, o ktérych mowa w art.31 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t.j. w Dz. U. z 2018 r., poz.1458)

6. Posiada bardzo dobrg znajomos$¢ przepisow prawa w zakresie ustaw: o zbiorowym zaopatrzeniu
w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekéw, prawo wodne, prawo budowlane oraz posiada
umiejetnosé ich stosowania.

7. Posiada wystarczajaca wiedz¢ i umiejetnosci obstugi komputera w szczegdlnosci Pakietu
Office, oraz sprzgtu biurowego,

8. Posiada prawo jazdy kategorii B,

9.  Stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na proponowanym stanowisku.

10. Cieszy si¢ nieposzlakowana opinia.

Doswiadczenie zawodowe w jednostkach budzetowych na stanowisku kierowniczym
Umiejetnosci sprawnej organizacji pracy.

Posiada cechy osobowosci takie jak: dyspozycyjno$¢ odpowiedzialno$é, samodzielnosé,
dokladno$¢, sumienno$¢, komunikatywno$é, terminowos$¢, umiejetno$¢  sprawnego
podejmowania decyzji i pracy w zespole, che¢ doskonalenia i poglebiania wiedzy w zakresie
wykonywanego stanowiska oraz posiada predyspozycje organizatorskie.

IV. Wymagania dodatkowe:
1
2
3



V.  Zakres obowiazkéw i wykonywanych zadan na stanowisku kierownika dzialu
wodociggéw

Organizacja pracy dziatu oraz kierowanie pracg podlegtych pracownikéw, w szczegdlnosci:
Przydzielanie pracy podlegtym pracownikom stosownie do ich kwalifikacji oraz jej
nadzorowanie w sposéb zapewniajacy bezpieczenstwo i higiene pracy ze szczegdlnym
uwzglednieniem sposobu postepowania z materiatami niebezpiecznymi.

2. Nadzor nad przestrzeganiem przepiséw BHP przez podlegtych sobie pracownikéw, zapewnienie
wlasciwego stanu bhp na stanowiskach pracy oraz szkolenie podlegtego personelu.
3. Skladanie wnioskéw do dyrektora zaktadu w sprawach wynikajgcych ze stosunku pracy,
4. Koordynowanie - nadzorowanie pracy dziatu w sposob zapewniajacy terminowe wykonywanie
zadan gospodarczych i osiaganiu prawidtowych wynikéw ekonomiczno-finansowych,

5. Terminowe sporzadzanie sprawozdan wewngtrz zaktadowych i GUS.

6. Biezace rozliczanie zleconych (wykonanych) ustug i przekazywanie rozliczenia do stanowiska
fakturowania,

7.  Sporzadzanie kart pracy pracownikom na stanowiskach robotniczych na podstawie prowadzone;j
ewidencji i kontroli czasu pracy.

8.  Prowadzenie prawidlowej gospodarki powierzonymi sktadnikami majatku trwatego poprzez
zabezpieczenie pelnej sprawnosci technicznej i gotowosci uzytkowe;j.

9.  Sporzadzanie grafikéw stuzby maszynistow SUW.

10. Sprawdzanie i uzgadnianie dokumentacji budowlanych w roznych fazach, podkladéw
geodezyjnych i lewostronnych wtornikow.

11.  Prowadzenie ewidencji sieci i przylaczy wodociggowo - kanalizacyjnych z podzialem na
poszczegdlne odcinki sieci, Srednice i materiat.

12. Udzial w odbiorach czgsciowych i koncowych sieci wodno-kanalizacyjnej.

13.  Dokonywanie rozliczen zuzycia materiatéw.

14.  Prowadzenie prawidlowej dziatalnosci w zakresie eksploatacji, konserwacji i remontu obiektow
i urzadzen jak:

1) ujecia wody,

2) stacje uzdatniania wody,

3) przepompownie wody,

4) przepompownie sciekdw,

5) sieci wodociagowe z przylaczami

6)sieci kanalizacji sanitarnej z przykanalikami
zapewniajace dostaw wody dobrej jakosci i odbior Sciekow z terenu objetego dziatalno$cia
Zaktadu oraz zgodnie obowigzujacymi pozwoleniami i dokumentami eksploatacyjnymi oraz
regulaminie zaopatrzenia ludnosci w wode i odprowadzanie $ciekow.

15. Usuwanie awarii wodociggowych i kanalizacyjnych na przewodach i armaturze bedacej
wlasnoscia lub bedace w eksploatacji Zaktadu .

16. Prowadzenie prawidtowej gospodarki wodomierzowe;j ,

17. Analiza aktualnego stanu sieci wodociagowej i kanalizacyjnej oraz zglaszanie potrzeb w
zakresie jej rozbudowy i remontow.

18. Nadzér nad budowa , przebudows sieci i przylaczy wodociggowych i kanalizacyjnych, wraz z
prowadzeniem w tym zakresie niezbednej dokumentacji,

19.  Wykonywanie przylaczy wodociagowych i kanalizacyjnych,

20. Ustalanie rezimu pracy urzadzen uje¢¢ i uzdatniania wody , przepompowni zapewniajacego
osigganie projektowanych zdolnosci produkcyjnych w zakresie ilosci jakosci wody, oraz
odprowadzanych sciekow,

21. Kontrola podmiotéw wprowadzajacych scieki do kanalizacji sanitarnej oraz odbierajacych wode
w zakresie zgodnosci z obowigzujacymi przepisami.

22. Sporzadzanie oraz analiza miesigcznej produkcji wody z poszczegdlnych ujec.

23. Prowadzenie niezbg¢dnej dokumentacji dla poszczeg6lnych uje¢ wody.

24.  Uczestnictwo w kontrolach na obiektach wodociagowych oraz przy poborach wody do analiz
prowadzonych przez Stacj¢ Sanitarno Epidemiologiczna.

25. Sporzadzanie rocznych sprawozdan w zakresie gospodarki wodociagowej i $ciekowe;j.



26.

27.

28.

29.

30.
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VIII.

Nadzér nad zabezpieczeniem obiektow wodociggowych przed dostgpem o0séb nie
upowaznionych w tym réwniez utrzymanie w sprawnosci p.poz. sieci hydrantow.
Organizowanie akcji remontowych w przypadku zaistniatych awarii oraz prowadzenie
pogotowia wodociaggowego.

Nadzorowanie nad konserwacja, rozruchem kontrolnym oraz praca w warunkach koniecznosci
awaryjnego zasilania agregatu pradotworczego oraz prowadzenie dokumentacji zwigzanej z
jego uzytkowaniem i konserwacja.

Prowadzenie i udzielanie zamdwiefi publicznych prowadzonych przez Zaklad w zakresie
okreslonym w regulaminie zamowien publicznych ,

Prowadzi magazyn wodociagéw, zgodnie z instrukcja magazynowa i ponosi materialna
odpowiedzialnos¢ za powierzone mienie.

Wykaz wymaganych dokumentéw:

List motywacyjny.

Zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;.

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wzdér kwestionariusza

zgodnie z zatacznikiem Nrl do ogloszenia o naborze)

Kserokopie dyplomu i innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i

umieje¢tnosci zawodowe (poswiadczone przez kandydata o zgodnosci z oryginatem).

Kserokopie swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata o zgodnosci z oryginatem).

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach (poswiadczone przez kandydata

za zgodno$¢ z oryginatem).

Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na zajmowanym stanowisku.

Oswiadczenie (wzor oswiadczen zgodnie z zatacznikiem Nr 2 i 3 do ogloszenia o naborze):

1) posiadanym obywatelstwie,

2) stanie zdrowia,

3) posiadaniu petlnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu w peli z praw
publicznych,

4) niekaralno$ci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe a takze zakazu pelnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi oraz o nie toczacym si¢ przeciwko kandydatowi
postepowaniu karnym, z zastrzezeniem ze przed zawarciem umowy nalezy dostarczy¢
zaswiadczenie o niekaralnosci w w/w zakresie.

5) posiadanej przez kandydat opinii, _

6) o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
Czas pracy: pelny wymiar — przecigtnie 40 godzin tygodniowo.
Bezposredni kontakt z klientami.
Kierowanie pracownikami,
Praca przy komputerze wymagajaca statej koncentracji i obcigzenia wzroku.
Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i
szkodliwych warunkow pracy.
Wynagrodzenie ustalone zgodnie 2z Regulaminem Wynagradzania Pracownikow
Samorzadowych Zaktadu Ustug Komunalnych w Gorzowie Slaskim.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce.

Informuje, ze w miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych wynosi 0%.

IX.

Termin i miejsce skladania dokumentéw

Dokumenty w sprawie naboru na stanowisko Kierownika Dzialu Wodociagéw mozna sktada¢ do dnia
23sierpnia 2019r do godziny 9" w siedzibie Zaktadu Ustug Komunalnych w Gorzowie Slaskim, ul.
Wojska Polskiego 13 A lub przesta¢ poczta na adres: Zaklad Ustug Komunalnych w Gorzowie



Slaskim ul. Wojska Polskiego 13 A, 46-310 Gorzéw Slaski, z dopiskiem: Nabér na stanowisko
Kierownika Dziatu Wodociagéw .

Oferty, ktére wplyna do Zakladu po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane i zostana
zwrdcone zainteresowanym. O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wptywu do Zaktadu.

X. Pozostale informacje
Po zakonczeniu analizg i weryfikacji nadestanych dokumentéw aplikacyjnych, kandydaci spetiajgcy
niezb¢dne wymagania, zostang powiadomieni indywidualnie, telefonicznie lub droga elektroniczng o
terminie i miejscu II etapu naboru - testu kwalifikacyjnego i rozmowy kwalifikacyjne;.

Dyrektor ZUK Gorzéw Slaski dokona wyboru kandydata na stanowisko bedace przedmiotem naboru
lub rozstrzygnie o zakonczeniu naboru bez wyboru zadnego z uczestniczacych w nim kandydatow.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zaktadu
Ustug Komunalnych w Gorzowie Slaskim (www. bip.zuk) oraz tablicy informacyjnej Zaktadu Ushug
komunalnych w Gorzowie Slaskim.

Umowa o prace z kandydatem wylonionym w drodze konkursu zawarta bedzie od dnia 2 wrze$nia
2019r. Zastrzega si¢ wole zatrudnienia wybranego kandydata na czas okreslony - okres probny nie
przekraczajacy szes$ciu miesigcy w celu praktycznego sprawdzenia umiejetnosci i doswiadczenia
zawodowego pracownika.

Z1ozonych ofert nie odsytamy. Mozna je odebra¢ w ciggu miesigca od opublikowania informacji o
wynikach naboru. Zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi tylko na wybrane oferty.
O wynikach konkursu zainteresowani zostang powiadomieni telefonicznie lub pisemnie.

Gorzéw Slaski, dnia.. <o /’E"‘f y/j)' DYREKTOR Zakal U/.
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Zalacznik nr 1 do ogloszenia
o naborze z dnia 12 sierpnia 2019r
na stanowisko Kierownik Dziatu Wodociagow

| KWESTIONARIUSZ OSOBOWY KANDYDATA

STANOWISKO

L.INFORMACJE OSOBOWE

IMIE I NAZWISKO

Data urodzenia:

Dane kontaktowe :

II. WYKSZTALCENIE

Nazwa (szkoty, uczelni i/lub studiow podyplomowych, data ukonczenia, specjalnosc,
naukowy/zawodowy):

tytut




III. KURSY I SZKOLENIA ZAWODOWE

Nazwa kursu, szkolenia, posiadanych uprawnien, w tym prawo jazdy (miejsce, data ukonczenia):

Iv. UMIEJETNOSCI ZAWODOWE:

Prosze dokona¢ samooceny wpisujac odpowiednia cyfre oznaczajaca stopien opanowania danej
umiejetnosei: 0 - nie znam, 1 —minimalna, 2 — podstawowa, 3 — §rednia, 4- dobra, 5- bardzo dobra.

Znajomos¢ obshugi komputera

Znajomos¢ obstugi programow: WORD , EXEL:

Obstuga urzadzen biurowych

Znajomos¢ jezykéw obcych (jakie, w jakim stopniu opanowane)

Znajomo$¢é przepisOw prawa w zakresie ustaw: o zbiorowym
zaopatrzeniu w wode¢ i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow, prawo
wodne, prawo budowlane, oraz posiadanie umiejetnosci ich stosowania.




V.

PRZEBIEG PRACY ZAWODOWEJ

Lp. Nazwa zaktadu pracy Stanowisko i Okres Forma
zakres zatrudnienia rozwigzania
pelionych umowy 0 prace
obowigzkow

Wszystkie dane zawarte w niniejszym kwestionariuszu moga byé
trzecim jedynie po uzyskaniu zgody kandydata.

Oswiadczam, iz podane przeze mnie dane sg zgodne z prawda.

udostepniane osobom

/miejscowos¢, data i podpis /



Zatacznik nr 2
do ogloszenia z dnial2 sierpnia 2019¢
na stanowisko kierownik dzialu wodociagow

(imig 1 nazwisko)

OSWIADCZENIA

Ja nizej podpisany/a w zwiazku ze ztozeniem aplikacji do zatrudnienia na stanowisko

w Zakladzie Ustug Komunalnych w Gorzowie Slaskim:

Oswiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie

(czytelny podpis)

. Oswiadczam, ze nie posiadam przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na zajmowanym stanowisku

(czytelny podpis)

. Os$wiadczam, ze posiadam pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z peini praw
publicznych.

(czytelny podpis)

. Oswiadczam, ze nie bylem/tam skazany/a, prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe a takze zakazem peinienia
funkeji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi oraz nie toczy sie
przeciwko mnie postgpowanie karne.

(czytelny podpis)

. Oswiadczam, Ze posiadam nieposzlakowana opinie

(czytelny podpis)

Powyzsze oswiadczenia skladam $wiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej na podstawie art.233 §1
kodeksu karnego

(czytelny podpis)



Zalacznik nr 3
do ogtoszenia z dnia 12 sierpnia 2019r
na stanowisko kierownik dziatu wodociagow

(imi¢ i nazwisko)

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU DOBROWOLNEJ ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH
OSOBOWYCH DO CELOW REKRUTACJI W RAMACH NABORU NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE ORAZ INFOMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
1. Ja nizej podpisana/y wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie przez Zaktad Ustug Komunalnych w

Gorzowie Slaskim moich danych osobowych podanych dla potrzeb realizacji procesu rekrutacji.

2. Przyjmuje do wiadomosci, ze: zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych -RODO) —dalej
,Rozporzadzenie”:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zakladu Ustu Komunalnych w
Gorzowie Slaskim z siedzibg przy ul. Wojska Polskiego 13a , 46-310 Gorzéw Slaski

b) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych: tel. 34 3594-070, e-mail:
zuk(@gorzowslaski.pl

¢) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia, tj. na
podstawie wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych;

d) podane dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i beda przetwarzane w celu wlasciwego
przeprowadzenia procedury zwigzanej z realizacja procesu rekrutacji;

e) podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych do celéw rekrutacji przez Zaktad
Ustug Komunalnych w Gorzowie Slaskim jest ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy oraz
ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1260 z
pézn. zm.); ‘

f) przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do danych osobowych oraz ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wzgledu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, /jezeli
przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody/, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem;

g) dane osobowe beda przechowywane przez okres zgodny z ustawg z dnia 14.07.1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r., poz. 217 z pdzn. zm.),
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67 z pdézn. zm.) oraz innych
szczegdtowych przepisach prawa;

h) w przypadku powzigcia informacji o niewlaSciwym przetwarzaniu moich danych przez
Administratora przystuguje mi prawo wniesienia skargi na przetwarzanie moich danych osobowych
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

i) Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

(podpis)




